
Arkivering for fagsystem i sikker sone 

HELHETLIG LØSNING FOR NORSKE KOMMUNER 
Moderne og effektiv tjenesteproduksjon 
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Dagens situasjon: 
Papirarkiv i sikker sone 

Arkivar: 
Utfordring med å ha 
oversikt i sikker sone 
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App.service 

Arkivdel 
Sys Y 

Intern sone 
- mot kommunens sak-/arkivsystem 

Sikker sone  
- en Noark5-kjerne for alle system 

 

Dataflyt (Noark5) 
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Ønsket situasjon? 
Fullelektronisk arkiv 
også i sikker sone 

Lettere for arkivar å 
holde oversikt 

Oppfyller myndighetskrav til 
arkivering 
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Sak/arkiv 

- Saksbehandling og arkivering  
i intern sone 
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Intern sone 
- mot kommunens sak-/arkivsystem 

Sikker sone  
- en Noark5-kjerne for alle system 

 

Dataflyt (Noark5) 

Arkivar daglig 
involvert… 

Arkiv-
kjerne 

Visma tilbyr 
hele 

prosessen 
med 

arkivering i 
sikker sone. 

 
Ikke bare 

en 
frittstående 
arkivkjerne 

Saksbehandling  
som i dag i 
fagsystemene… 

Arkivering skjer som 
forventet – dataflyt 
inkludert… 

Arkivar sine 
behov dekket… 
- Oppretter arkivdeler 
- Periodiserer 
- Deponerer 
- Avleverer 
- Kontroll ved behov 
 



Vårt konsept med frittstående Noark5 kjerne 

• Med Noark5 er arkivet skilt fra saksbehandlingen  
(ikke lenger sak/arkiv sammensmeltet som i Noark4) 

 

• Effektivisering gjennom helelektronisk 
saksbehandling og arkiv slik at brukerne slipper 
papirkopiene og arkivmappene 

 

• Støtte myndighetskrav i tilknytning til arkivering og 
avlevering til arkivdepot 
 

• Visma tilbyr egen Noark5-arkivering for fagsystem pga 
vår bredde i porteføljen :   

• (Velferd, Familia, Profil, Flyktning, Voksenopplæring, Sampro, Hspro, 
PPI) 

 

 

Det viktigste utgangspunktet for 

Noark 5 var behov i tilknytning til 

integrasjon mot fagsystemer 



Visma Samhandling Arkiv (VSA) 
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…godkjent av 
riksarkivet 

 22 august 2011  



Arkiveringsprosessen 
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Fagsystem 

Automatisk 
uttrekk når 
ferdigmeldt 

Tjeneste-
grensesnitt 
iht Noark5-
standard 

Brukergrensesnitt 

Skanning 

Saksbehandler Arkivar 

 
Inn i fagsystem 

 

Sjekker om ferdigmeldte 
dokumenter f.eks. hvert 5 min. 

Avlevering 
til depot 

Pixedit som benyttes i dag av 
sak-/arkiv system i intern sone 

Frittstående Noark5-
kjerne 



Arkivdel 
Profil 

Arkivdel 
Profil 

Arkivdel 
Profil 

Arkivdel 
Profil 

Strukturering i arkivet 
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Arkiv i 
sikker sone 

Arkivdel 
Velferd/Famili

a 

Mappe 
«løpenr» 121 

Dokument 

Sak 

Ett arkiv i sikker 
sone 

En arkivdel pr 
fagsystem 

En arkivmappe pr 
«bruker» m/fnr 
som arkivnøkkel 

Enkeltdokument 
ikke tilknyttet en 
sak som 
journalpost 

Alle dokument til 
en sak i 
saksmappe 

Journal-
notat 

Arkivverdige 
journalnotat som 
«registrering» Sakstype som 

sekundær 
arkivnøkkel 



Enkelt å komme i gang…  

• Oppdatere kommunens arkivplan vedr. sikker sone 

 

• Etablere rutiner for skanning mot fagsystem i sikker sone  

 

• Installasjon og litt opplæring for betjening av arkivkjerne 
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Kort presentasjon av løsningen 



Tilgang til arkivkjernen 
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Tilgang for arkivleder og arkivarer 
styres av egen tilgangskontroll for 
arkivkjernen  
 



Administrasjon av tilgangskontroll 
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Bør ha 1 eller 2 system-
administratorer som har tilgang til 
menyvalg «Administrasjon» av 
arkivkjernen. 
Øvrige bør ha tilgang med rolle 
arkivpersonell til gitte arkivdeler. 
 



Administrasjon av arkiv og arkivdeler 
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Oppretter ett arkiv i sikker sone for kommunen, og 
arkivdeler for hvert fagsystem som skal arkivere inn i 
arkivet. 
 



Administrasjon av klassifikasjonssystem 
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Arkivdel kobles til klassifikasjonssystem. For fagsystemene 
blir fnr benyttet som primær klasse, og sakstype som 
sekundær klasse.  
Nye klasser oppdateres automatisk ved første gangs 
arkivering. 



Periodisering av arkivdeler 
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Ved periodisering overføres alle ikke-avsluttede mapper til 
ny/aktiv arkivdel. Avsluttede mapper blir liggende igjen i 
den periodiserte arkivdelen. 
 



Deponering og Avlevering  
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En periodisert (og avsluttet) arkivdel kan deponeres, og en 
deponert arkivdel kan avleveres.  
Ved deponering og avlevering produseres avleveringspakke 
iht Noark5-standarden. 
 



Logging av endringer 
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Endringslogg iht spesifikasjoner i Noark5 standarden 
logger endringer både fra fagsystemet og evt. direkte i 
arkivkjernen.  
Endrlingsloggen blir med i avleveringspakken. 
 
I tillegg en Sporingslogg kun for internt bruk som viser alle 
endringer som skal loggføres. 
 



Kontroll av arkivet 
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Med å velge arkivdel (du har tilgang til) i nedtrekksmenyen, 
vises arkiverte poster etter synkende opprettet dato. 
Helt til høyre link til pdf/a dokumentet, og ellers linker til 
registreringen (journalposten) og til mappen for å gå lenger 
inn i arkivstrukturen. 
 
I søkefeltet kan du søke i alle kolonnene, f.eks. skrive inn litt 
av navnet på ønsket person som skal kontrolleres. 



Kontroll av arkivet – finne en dossiermappe 
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Med å velge visning av mapper, er det enklere å søke fram en 
dossiermappe ved å søke på navn. 



Kontroll av arkivet – innholdet i en mappe 
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Viser innholdet i valgt mappe. 
Kan velge å se alt, bare journalposter, bare registreringer eller 
bare saksmapper med å klikke på predefinerte søk.  
 
Ved å klikke på linker går du lenger inn på journalposten eller 
til saksmappen. 



Kontroll av arkivet – se en journalpost 
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Ferdig arkivert journalpost med korr.parter og dok.beskrivelse 
iht Noark5-standarden.  
 
NB!! Avsender skal vise kommunenavnet ditt. Hentes fra 
systemoppsettet i fagsystemet. 



Visma Samhandling Arkiv 

Enkel løsning som sikrer dere godkjent fullelektronisk arkivering også i sikker 

sone. 

 

Designet med Noark-5 arkivkjerne adskilt fra saksbehandlingen. 

Saksbehandlere i fagsystem vil merke veldig liten forskjell. 

 

Visma tar fullt ansvar for å etablere dataflyt mellom fagsystem og 

arkivkjernen ute hos den enkelte kommune 

 

Samtidig er vi åpne og følger etablerte standarder slik at andre fagsystem-

leverandører kan arkivere mot Visma Samhandling Arkiv. Kommunen kan ha 

en arkiv-kjerne i sikker sone. 
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